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I. Sistema de Convocatorias CAS

Para acceder al sistema de Convocatorias CAS y hacer el registro el postulante
debera ingresar al navegador web de su preferencia (Google Chrome, Firefox, Opera,
etc.) e ingresar a la pagina https://convocatorias.regioncusco.gob.pe (ver grafico 1).

Gobierno Regional Cusco-Gob: X = ==

— C {) @& http://www.convocatorias.regioncusco.gob.pe 0O w =

1.1 Registro de Postulante (Creacion de Usuario)

Luego de ingresar a la pagina de Convocatoria CAS se mostrara la vista principal
(ver grafico 2), para la creacion del usuario se debe dar clic en la opcién

| ' ‘ y completar los datos solicitados (ver grafico 3).

Trabaia .’ Instructivo para el proceso del

(con NosoTROS| Concurso Descargar

Trabaja con nosotros y forma

parte de esta historia. INGRESAR AL SISTEMA

Bienvenido, ingrese con su cuenta

CONVOCATORIAS

{HagamosHISTORIA

SOPORTE Consultas al Teléfono : 084-640104 Opcion 2 Ingresar

- Correo : soportecas@regioncusco.gob.pe

Vista principal del sistema de Convocatorias CAS
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_Instructivo para generar nuevo usuario
_Descargar

Trabaja ! o s e

[ CON NOSOTROS|

Trabaja con nosotros y forma
parte de esta historia.

»

»

iHagamosHISTORIA

Ingresar el DNI

y dar clic en
hiierar

Completar todos los datos
(Verificar los datos ingresados)

Finalmente dar clic en

‘ » Registrar

Vista de registro de Nuevo Postulante

Luego de completar los datos solicitados debemos aceptar el mensaje de
confirmacion (ver grafico 4), y esperar la notificacion con el usuario y contrasefa del
sistema (ver grafico 5), si el mensaje con el usuario y contrasefia tarda en llegar
revisar el correo que consigno en el registro (Revisar el apartado de SPAM del
correo).

cEnviar?

Revise sus datos antes de enviar

Cancelar Envio

enviar

Dar clic en la opcién

Mensaje de confirmacion del Registro
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Registrado Correctamente , , )
Mensaje con el usuario y contrasefia

Su Usuario generado es {llllly su Clave para el acceso al sistema

ngresar al Sistema de Inscripcion

Mensaje con el Usuario y Contraseina

Tambien llegara un mensaje de confirmacion con el usuario y contrasefia, al correo
que consigno en el registro (ver grafico 6).

Mensaje de Sistema Willag : CONCURSO CAS 001-2020 - GOBIERNO REGIONAL CUSCO - & 2

seportewillaqgmail com -

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS - CONVOCATORIA CAS N* 0012020

Estimadola)

===

Clave: ABE 180

Mensaje con el Usuario y Contraseia (Correo)

1.2 Inscripcion del Postulante (Ingreso al sistema Convocatorias CAS)

Una vez creado el usuario, el postulante podra ingresar al sistema de
Convocatorias CAS, para ello puede ingresar al link enviado al correo o ingresar
directamente como en la inscripcidn (ver grafico 2), en la vista principal ingresar
el usuario y contrasefia generado previamente y completar los siguientes pasos
para la generacion del Formato N° 01 - Ficha de Resumen Curricular (ver grafico
7).
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Pantalla inicial del sistema

1.2.1 Lista de Plazas

El registro consta de 6 pasos el primero es la seleccidon de la plaza a la cual se va a

. . s .
postular para ello debe hacer clic en la opcion , Solo se permite postular a una

sola plaza de la convocatoria (ver grafico 8).

[ cusco ° e}

CONCURSO CAS NRO. 01 - 2020

LISTADO DE
PLAZAS

Vista de la lista de plazas
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1.2.2 Datos Personales

En este paso se debe registrar los datos del postulante (ver grafico 9), una vez
culminado el llenado de todos los campos dar clic en el boton Siguiente.

e @ oavio e

Usted st postulando a Ia plaza : TA ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Nre DN ? PLAZA A LA CUALESTA
POSTULANDO
N apellidos

IMPORTANTE Distrito
DEBERA REVISAR CADA UNO
DE LOS CAMPOS Y VERIFICAR Fecha Nacimients [u} Estado Civ
QUE TODOS LOS [TEMS ESTEN
CORRECTAMENTE LLENADOS. Teldtono Colular Telétono Fijo

e || consiGnaR Los DATOS
REQUERIDOS POR EL SISTEMA
o por

/ : ' \
3 (
ESTA OPCION PERMITE PERMITE GUARDAR SUS DATOS
REGRESAR A LA LISTA DE PLAZAS PERSONALES Y PASAR AL
PARA PODER CAMBIAR A OTRA SIGUIENTE FORMULARIO

Vista de Datos Personales
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1.2.3 Formacion Académica

En este paso se debe completar la formaciéon académica del postulante con los datos
que solicita el sistema, los datos deben de coincidir con los documentos que seran
presentados en el Curriculum Vitae, una vez ingresado los datos dar clic en el boton

siguiente (ver grafico 10).

ER EN CUENT?

IMPORTANTE

DEBERA REVISAR CADA UNO
DE LOS CAMPOS Y VERIFICAR

QUE TODOS LOS ITEMS ESTEN
CORRECTAMENTE LLENADOS.

CLIC PARA MODIFICAR

00

A

P | ’ \ FORMACION ACADEMICA
ESTA OPCION PERMITE REGRESAR AL PERMITE GUARDAR SUS DATOS DE
FORMULACIO DE DATOS PERSONALES FORMACION ACADEMICA Y PASAR AL
SIGUIENTE FORMULARIO

Vista de Formacion Académica

CONSIGNAR LOS DATOS
REQUERIDOS POR EL SISTEMA

i

CUC PARA AGREGAR
FORMACION ACADEMICA

CUC PARA EUMINAR
FORMACION ACADEMICA
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1.2.4 Cursos y Diplomados

se debe ingresar los datos correspondientes a cursos o
especializaciones realizadas por el postulante deben de cumplir con los requisitos
minimos requeridos a la plaza que se esta postulando. También se encontrara la

En este paso

opcion de Colegi

atura (ver grafico 11).

O

RO

NEO

IMPORTANTE
DESERA REVISAR CADA UNO
OF LOS CAMPOS ¥ VERIFICAR
QUE TODOS LOS ITEMS ESTEN

CORRE CTAMEN TE LLENADOS.

Q

©

ns CA

=5
E=

CONSIGNAR LOS DATOS DE
COUGATURA S EL PERFILOELA
COMVOCATORM LO B QUERE

CUC PARA AGRIGAR

n / CONOCIMENTO PARA £L PUESTO
STIMUOON QUE CEATIF

CONOONMIINTD PARA €L
mLsTo

PERMITE GUARDAR SUS DATOS DE
CURSOS/ESPECIALIZACION ¥ PASAR AL
DOENTE FORMULARIO

}_

ESTA OPOON PERMITE REGRESAR A
AL FORMULADO DE FORMADON
ACADEMICA

Vista de Cursos / Especializaciéon
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1.2.5 Experiencia Laboral

En este paso se debe registrar la experiencia laboral del postulante, realizadas en las
diferentes instituciones en las que haya laborado, una vez terminado dar clic en el
bot6 siguiente (ver grafico 12).

CONSIGNAR LOS DATOS
P~ REQUERIDOS POR EL SISTEMA

CLIX PARA MODIFICAR
DPLRENCA

o]

Vista de Experiencia Laboral
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1.2.6 Subir CV

El dltimo paso nos permitira descargar los formatos solicitados en las bases, el
postulante debe descargar todos los formatos para poder firmarlos y foliarlos, en la
misma vista se encontrara la opcion de subir el archivo final, el cual debe estar
adjuntado a los demas documentos y en el orden solicitado por las bases del presente
concurso (ver grafico 13), por ultimo completar las preguntas de confirmacion y dar
clic en el boton Terminar.

FORMATO NRO 1

l NRO ARCHIVO |
je Resume: -

)52652_RGG.032.2022. pdf n |

FORMATO NRO 2
1rta de Present
,(')H'WVA\‘Y? 3A
iORM‘AYO 3B
FORMATO 3-C
lORM’A‘YO }L)‘

FORMATO 4

FORMATO 5

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LA INFORMACION QUE HE PROPORCIONADO VIA SISTEMA, ES VERAZ Y ASUMO LAS RESPONSABILIDADES Y CONSECUENCIAS
LEGALES QUE ELLOS PRODUZCA

HE COMPLETADO TODOS LOS DATOS DE M1 INSCRIPCION L NO

[

Vista Subir CV
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Para poder confirmar la postulacién el postulante puede ingresar a la opcién Mi
Inscripcion (ver grafico 14), en la vista se mostrara los datos de la plaza a la cual ha
postulado, los formatos requeridos para la postulacion y finalmente haciéndole clic en
el nombre del archivo, podra visualizar el archivo final que el postulante subi6 al

sistema (el tamafio maximo del archivo que se debe subir es de 25 Mb).

@ Concurso CAS

0

ﬁ 8 Milnscripcion

NRO CONCURSO

FORMATO NRO'1
Ficha de Resumen Curric

!

FORMATO NRO 2

Carta de Presentacion del Postulante

FORMATO 3-A
Declaracién Jura

FORMATO 3-B

OFICINA

rnacion Regiona

€ODIGO

01-GR

eclaracién Jurada de ausencia de incompatibilida:

FORMATO 3-C
Declaracion Jui
FORMATO 3-D

FORMATO 4
Declaracién Jurada

PUESTO / PLAZA

DESCRIPCION TIEMPO CONTRATO ACCION

NRO

1

ARCHIVO
4679961052652_RGG.032.2022.pdf n

Archivo final subido por el postulante

Vista de la Opcion Mi Inscripciéon
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El expediente se debe subir en un solo archivo, en formato PDF y debe contener los
siguientes documentos (revisar todas las consideraciones como firmas, foliados, etc).

1. CONTENIDO DEL EXPEDIENTE:

* Los postulantes al momento de su inscripcién remitiran su Curriculum Vitae documentado
en formato PDF, formato de inscripcion habilitado, DNI, Formato N° 01, Curriculum Vitae
documentado y los demas formatos deben estar completamente foliados de atras para
adelante y firmados cada una de las hojas adjuntas al expediente, presentados en el
siguiente orden:

a) Copia del DNI: Documento Nacional de Identidad vigente (firmada v foliado).

b) Formato N° 01: Ficha Resumen Curricular (firmada y foliado), el cual sera generado por el
sistema al culminar la inscripcién.

c) Formato N° 2: Carta de presentacion, el cual sera generado por el sistema al culminar el
proceso de inscripcion (firmado y foliado).

d) Formato N° 3: Declaraciones juradas a, b, ¢, d, los cuales seran generados por el sistema al
culminar el proceso de inscripcién (firmados y foliados).

e) Formato N° 4: declaracién jurada de cumplimiento de requisitos minimos, el cual ser3
generado por el sistema al culminar el proceso de inscripcion (firmado y foliado).

f) Formato N° 5: declaracion jurada.

g) Curriculum Vitae documentado ordenado cronoldgicamente, debidamente firmado vy
foliado por el postulante en todas las hojas.

* El Curriculum Vitae escaneado debe tener el siguiente orden:

5. Datos personales.

6. Formacién académica.

7. Experiencia laboral.

8. Conocimientos: Copia de certificados, diplomados, especializaciones, cursos, seminarios,
férums, publicaciones, méritos y otros, expedidos por entidades académicas y otros.

» Parareportar una incidencia técnica, durante el proceso de inscripcién, el postulante debers
de enviar un correo electrénico a comisioncas@regioncusco.gob.pe, dentro del plazo y
horario establecido de acuerdo al cronograma del proceso de seleccién, explicando la
situacién y adjuntando la(s) captura(s) que corresponda(n). Las comunicaciones que no
adjunten las evidencias no seran consideradas validas.
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